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土佐厚生会個人情報保護の基本方針 
 

（趣旨） 

第1条 土佐厚生会（以下「本会」という。）は、平成 17 年 4 月 1 日の個人情報の保護に関する法

律の施行に伴い、その事業に係る個人情報などを取扱うにあたっての基本方針をここに定める。 

（管理体制） 

第2条 本会は、個人情報を適切かつ厳重に管理するために、複数の情報管理責任者をおき、個人

情報の管理体制を構築する。 

（収集） 

第3条 本会が個人情報を収集する場合、その利用目的を明示し、本人の承諾を得たうえで、必要

最低限の情報を収集する。 

（個人情報の利用） 

第4条 本会が、個人情報を利用するにあたっては、その利用目的の範囲内において利用すること

とする。 

（安全管理） 

第5条 本会が収集した個人情報は、厳重に管理し、不正な閲覧、紛失、破壊、改ざんおよび漏え

い等に対する予防措置と安全対策を講じる。 

（従業者の教育） 

第6条 本会は、その従業者に対して、個人情報の取扱いについての教育訓練を通じて、関係法令

および本会諸規程の遵守を徹底させる。 

（第三者への提供） 

第7条 本会が個人情報を第三者に提供する場合は、法令による場合を除き、本人等の承諾を得な

いで第三者に提供または開示することはない。 

（開示、訂正等） 

第8条 本会に提供された個人情報の開示、訂正あるいは削除を希望する場合については、合理的

かつ必要な範囲において速やかに対応するものとする。 

（事務的な作業） 

第9条 本会が、個人情報に関する事務的な作業を行う場合は、正確かつ最新の情報に保つよう適

切な措置を講じるものとする。 

（委託先の監督） 

第10条 本会は、個人情報を正当な利用の範囲においてのみ、第三者にその管理を委託することが

ある。その場合、委託先にその取扱いを厳重にするよう義務付けする。 

（苦情の処理） 

第11条 本会の個人情報に関する管理体制や日常的な取扱い等について、本人等から苦情の申出が

あった場合は、適切かつ迅速な対応を行う。 

 

附  則 

 

この基本方針は平成 17年 6月 1日から実施する。 



 

 

特定個人情報の基本方針 

 

平成２７年１２月 

社会福祉法人土佐厚生会 

 

社会福祉法人土佐厚生会（以下「本会」という。）は、特定個人情報の適正な取扱いの確保に

ついて、以下の方針で運用を行います。 

 

１．関係法令・ガイドライン等の遵守 

本会は、特定個人情報等の取扱いにおける特定の個人を識別するための番号の利用等に関

する法律および関連法令を遵守して運用します。 

２．個人番号の適切な取得・利用・提供 

本会は、特定個人情報等を法の定める目的に必要な範囲において限定して取得し、利用目

的を明らかにして、その目的の範囲内において利用し、予め特定した利用目的を超えて第三

者に提供することはいたしません。 

３．特定個人情報の安全管理対策 

本会は、特定個人情報の不正アクセスおよび特定個人情報の漏洩、滅失、毀損の防止など

適正な管理のために必要な安全管理措置を講じます。 

特定個人情報の安全管理措置に関しては、別途「役職員等の特定個人情報に関する内規」

を定めています。 

４．職員の監督 

本会は、職員に対し、特定個人情報等の重要性についての教育を行い、適切に監督します。 

５．苦情、相談等への対応 

本会は、特定個人情報の取扱いにおける安全管理措置に関する苦情、相談等に適切に対応

するための窓口を法人本部に置きます。 
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